
 

คู#มือการใช,งาน SUT My Desk สำหรับนักศึกษา 

1. การลงทะเบยีน 
1.1. เปิดโปรแกรม Web Browser และพมิพ ์URL เป็น mydesk.sut.ac.th 

1.2. คลกิทีK STUDENT เพืKอเขา้สูร่ะบบ 

 

1.3. คลกิทีKปุ่ ม ขั ]นสงู หรอื Advanced 
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1.4. คลกิทีK Proceed to www.reserve.allnewgen.co.th (ไมป่ลอดภยั) 

 

 

 1.5. กรอก E-mail และ Password บญัชไีลน์ของทา่น หลงัจากนั ]นคลกิทีKปุ่ ม Log in หรอื เขา้สู่

ระบบ หรอื กดทีKปุ่ มเขา้สูร่ะบบดว้ยควิอารโ์คด้ 
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1.6. คลกิทีK Allow หรอื อนุญาต เพืKออนุญาตให ้Line Account ของทา่นเชืKอมต่อกบัแอปพลเิค

ชนั My Desk 

 

 

1.7. คลกิทีKปุ่ ม Log In หรอื เขา้สูร่ะบบอกีครั ]ง เพืKอผกูบญัช ีLine กบัรหสันกัศกึษา 

 

 

 

หมายเหตุ ในกรณีท่ีเคยลงทะเบียนแล2ว สามารถคลิกเข2าสู;ระบบได2เลยโดยให2ข2ามข้ันตอนข2อท่ี 1.8 – 1.10 ไป 
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1.8. กรอกรหสันกัศกึษาในชอ่ง Student code เพืKอทาํการลงทะเบยีนเขา้สูร่ะบบ

 

 1.9. เมืKอกรอกรหสันกัศกึษา ขอ้มลูในชอ่ง First Name-Last Name, Program และ Faculty จะ

แสดงขึ]นมาใหอ้ตัโนมตั ิตรวจสอบความเรยีบรอ้ยของขอ้มลู แลว้คลกิทีK Register 
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1.10. เมืKอทาํการสมคัรเสรจ็สิ]น ระบบจะแสดงผลดงัภาพ 
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1. การเข)าดูรายละเอียดวิชา 

2.1 เม่ือเข2าสู;ระบบเสร็จส้ินจะเข2าสู;หน2าตารางเรียนนักศึกษา 

   - แสดงผลในรูปแบบรายเดือน  

 

 

   - รายสัปดาหS 
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    - และรายวัน 

 

    - เม่ือคลิกท่ีวิชาท่ีต2องการจองจะแสดงรายละเอียดวิชา ห2องเรียน วันเวลา และท่ีน่ังท่ียังว;าง 

 

 

    - เม่ือคลิกท่ี Course Detail จะแสดงผล รายละเอียดวิชา 
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 2.2 Course Detail 

    - แสดงผลช่ือวิชา กลุ;ม ห2องเรียน ช่ืออาจารยSประจำวิชา 

    - รายช่ือนักศึกษาท่ีลงทะเบียนเรียน 

    - ปุbม Zoom Link เพ่ือเข2าเรียนออนไลนS 

    - ปุbม Group Management เพ่ือจับกลุ;มประจำวิชา 

    - หากยังไม;จอง Attendance จะเปpน Online 

    - Available จำนวนท่ีน่ังคงเหลือ 

    - Reserve for Onsite หากยังไม;มีการจองจะแสดงปุbมให2คลิกไปหน2าจองได2 
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2. การจัดกลุ8มเพื่อช8วยเรียน 

3.1 Group Management 

- คลิกท่ีปุbม Group Management ในหน2า Course Detail 

- นักศึกษาจับกลุ;ม 2-3 คนเพ่ือท่ีใน 1 กลุ;ม จะต2องมีนักศึกษาอย;างน2อย 1 คน เข2าเรียน 

 

 

    - เม่ือคลิกท่ี + จะแสดงผลให2เลือกเพ่ือนท่ีลงเรียนในวิชาน้ีได2 
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 - คลิก Add to your group เพ่ือเลือกเพ่ือนเข2ากลุ;ม 
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- คลิก Partner Request เพ่ือยืนยันการจับกลุ;ม 

- จะแสดงรายช่ือเพ่ือน จากน้ันคลิก CONFIRM 
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3.2 จับกลุ;มเสร็จส้ิน 

   - เม่ือจับกลุ;มสร็จส้ิน นักศึกษาจะอยู;กลุ;มน้ันตลอดภาคเรียน 
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3. การจองที่นั่งเพื่อเข)าเรียน 

4.1 การจอง 

   - เม่ือคลิกท่ี Reserve for Onsite ระบบจะแสดง ช่ือวิชา ห2องเรียน และผังห2องเรียน 

 

    - เม่ือคลิกเลือกท่ีน่ัง จะแสดงผลยืนยันการจอง 

 

 

    - เม่ือคลิก Confirm ท่ีระบบจะแสดงผลการจองสำเร็จ และนักศึกษาจะไม;สามารถจองได2อีก 
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    - เม่ือกลับสู;หน2า Timetable คลาสท่ีนักศึกษาได2ทำการจองแล2วจะเปล่ียนเปpนสีส2ม 

 

    - เม่ือคลิกท่ีคลาสน้ันจะไม;แสดงปุbมให2จองอีก 
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     - เม่ือคลิกท่ี Course Detail จะแสดงท่ีน่ังท่ีจอง 

 

    - Attendance จะเปล่ียนเปpน Onsite 
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4. การเช็คชื่อเข)าเรียน 

5.1 การเช็คช่ือเรียน Online และ Onsite 

   - อาจารยSจะเป�ดหน2าแสดงคิวอารSโค2ดสำหรับการเช็คช่ือนักศึกษาท่ีเข2าเรียนในห2องเรียน 
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5. การดูลิงกEเพื่อเรียนออนไลนE 

6.1 Zoom Link 

   - เม่ืออาจารยSใส;ลิงกSและรหัสผ;านสำหรับเรียนออนไลนSแล2วจะแสดงผลเพ่ือให2นักศึกษาเข2าเรียนได2 

 

 

6. การสมัครเพื่อรับการแจ)งเตือนผ8าน Line Official ของ SUT My Desk  

- เม่ือทำการสมัครสมาชิกเสร็จส้ินระบบจะแสดง QR Code เพ่ือรับการแจ2งเตือนผ;าน Line Official 

ของ SUT My Desk 

 

- กดเพ่ิมเพ่ือนเพ่ือรับการแจ2งเตือนผ;าน Line Official 
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